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中華科技大學 

航空服務管理系 

暨航空運輸研究所 

實習室管理作業規範 

 

一、目的 

為充分利用航空服務管理系實習教室設施，並有效管理場地及防止實習教

室之災害，確保實習教室之正常運作與安全，特訂定本規範。 

 

二、依據 

依據本校「行政章則校舍管理辦法」、「校園環境保護暨勞工安全衛生委員

會施行細則」及行政院勞工安全委員會「勞工安全衛生組織管理及自動檢

查辦法」制定之。 

 

三、說明 

（一）為落實實習室安全管理及確保實驗室運作正常特訂定： 

1.實習室災害緊急應變通報流程。 

2.災害處理流程。 

（二）教室災害以隨到隨辦為原則。 

（三）教室災害處理以任課老師處理為原則，若通過重大事故應立即通

知系辦公室來協助處理後續事宜。 
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四、作業流程說明/作業流程圖 

（一）實習教室維護流程 

權責單位 期程              作業流程 相關表單文件

 
 

 

 

 

 

 

 

 

申請人      隨到隨辦 

航管系          1 天 

系助理          1 天 

申請人      隨到隨辦 

設備維護日誌（附件 1） 
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（二）災害處理流程 

 權責單位 期程 作業流程 相關表單文件

  

 

 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、附件 

設備維護日誌 

六、參考資料 

無 

  

學生   隨到隨辦 

保健室老師   隨到隨辦 

保健室老師   隨到隨辦 

保健室老師   隨到隨辦 

系主任   隨到隨辦 
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航空服務管理系    學年度第     學期 

 

設備維護記錄日誌 
                                年   月    日（第一頁） 

設備 

編號 
故障部分 故障簡要描述 使用時間 使用者 備註 

1 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

2 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

3 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

4 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

5 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

6 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

7 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

8 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

9 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

10 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

11 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

12 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

13 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

14 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

15 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

16 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

17 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

18 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

19 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

20 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

21 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

22 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

23 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

24 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

25 □ 主 機 □ 螢 幕 □ 光 碟 機 □ 滑 鼠 □ 耳 機

□ 軟 碟 □ 硬 碟 □ 印 表 機 □ 喇 叭 □ 其 他
        

指導老師簽名： 班  級： 

系辦助理： 備  註： 

 ◎故障部分打 v                                                     
 

 

附件 1 


